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B. YETKi, GOREV ve SORUMLULUK

Sosyal Bilimler Enstitiisii 2547 sayili 3/f maddesine gore iiniversitelerde ve fakiiltelerde birden fazla benzer ve ilgili bilim
dallarinda lisansiistii egitim ve 6gretim, bilimsel arastirma ve uygulama yapan bir yliksekogretim kurumudur. Yine ayni kanunun
5/f maddesi uyarica KSU Sosyal Bilimler Enstitiisii 03.07.1992 tarih ve 3837 sayili Yiiksek Ogretim Kurumlari hakkindaki
yasanin 26. Maddesi geregince kurulmustur. Bu ¢ercevede kurumun yetki, gérev ve sorumluluklart asagidaki diizenlemelerle
ayrmtili bir bigimde belirlenmistir:

a. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 4. boliim 19. Maddesi

b. Lisansiistii Egitim Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi

c. Universitelerarast Kurul Bagkanlig1 tarafindan 2547 Sayili Kanunun 65. maddesi esas aliarak 1 Temmuz 1996 tarih ve 22683
Sayili Resmi Gazetede yaymlanan Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayali olarak hazirlanan Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Smav Ydnetmeligi

d. 2547 Sayili Kanunun 65. maddesi hiikmii geregince Universitelerarasi Kurul tarafindan hazirlanan Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yénetmeligi ve

e. 2547 Sayili1 Yasanin 7. Maddesinin (a) ve (c) ile 12. maddesinin (c), (d), (f) ve (h) bentleri

Enstitiimiizce sunulan hizmetler;

. Egitim-Ogretim hizmetleri

. Lisansiistii sinavlarinin yonetimi

. Kayitlarin yapilmasi ve dosyalama hizmetleri

. Oprenci kayitlariin otomasyona aktarimi ve bilgilerin otomasyondan takibi
. Askerlik tecili ve diger hizmetler

. Lisansiistii egitim-6gretim hizmetleri

. Smav ne mezuniyet iglemleri

. Yiksek lisans projeleri

. Ogrencilerle ilgili tiim islemler

. Enstitii Kurulu ve Yonetim Kurul Kararlart

. Aragtirma Gorevlisi alimiyla ilgili tim islemler

. Yeni ac¢ilan ve agilacak boliimlerle ilgili gerekli islemlerin yiiriitiilmesi
. Personel 6zliik islemleri, maas islemleri, ek ders tahakkuk islemleri

. Biit¢e hazirlanmasi, ambar, ayniyat, satin alma isleri ve arsiv diizeni

. Rektorligiimiizee verilen diger gérevler

Enstitii Miidiirii
Rektorliige bagh enstitiilerde bu atama dogrudan rektor tarafindan yapilir. Siiresi biten miidiir tekrar atanabilir. Miidiiriin,
enstitiide gorevli aylikli 6gretim elemanlar1 arasindan ii¢ yil i¢in atayacagi en ¢ok iki yardimeisi bulunur.
Miidiire vekalet etme veya miidiirliigiin bosalmasi hallerinde yapilacak islem, dekanlarda oldugu gibidir. Enstitii Midiiri,
2547 sayil1 Kanunla dekanlara verilmis olan gorevleri enstitii bakimindan yerine getirir.

Enstitii Kurulu
Enstitii miidiiriin baskanliginda, miidiir yardimcilar1 ve enstitiiyli olusturan enstitii anabilim ve enstitli anasanat dallar:
baskanlarindan olusur.
Enstitii Yonetim Kurulu

Enstitli miidiiriin bagkanliginda, miidiir yardimcilari, miidiirce gosterilecek alt1 aday arasindan Enstitii Kurulu tarafindan
¢ yil i¢in secilecek ii¢ 6gretim iiyesinden olusur.

Enstitii Kurulu ve Enstitii Yonetim Kurulu, 2547 sayili Kanunla Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kuruluna verilmis
gorevleri enstitli bakimindan yerine getirirler.



..




Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin enstitii anabilim ve enstitii anasanat dallar1, o {iniversitede mevcut olan Edebiyat, Iktisat, Isletme,
Iktisadi ve Idari Bilimler, Siyasal Bilgiler, Hukuk, flahiyat, Dil ve Tarih-Cografya, Giizel Sanatlar, Iletisim, Mesleki Yaygin Egitim,
Ticaret ve Turizm Egitimi, Egitim Bilimleri Fakiilteleri ile Konservatuvarlarin béliimleri; Fen-Edebiyat, insani Bilimler ve Edebiyat,
Mesleki Egitim ve Egitim Fakiiltelerinin Fen alan1 digindaki boliimleriyle ayni adlar tasirlar. Fakdiltelerin ve Konservatuvarlarin
boliim baskanlari, ayn1 zamanda enstitii anabilim veya enstitii anasanat dalinin da baskanidirlar.

Fen Bilimleri, Sosyal Bilimler ve Saglik Bilimleri Enstitiilerinde, rektoriin dnerisi ve Yiiksek6gretim Kurulu karari ile lisans
iistii 6gretim yapmak iizere, bir fakiilte, boliim veya anabilim dalindan degisik bir ad tasiyan, disiplinlerarasi bir enstitii anabilim
dal1 kurulabilir. Bu tiir bir enstitii anabilim dalinin bagkanu, ilgili dekanlarin goriisleri alinarak, Enstitii Miidiirii tarafindan atanr.

Lisansiistii  ogretim, 2809 sayili Kanun ile {iniversitelerde rektorlikklere bagli olarak kurulan enstitiiler tarafindan
diizenlenir ve yiiritiliir. Lisansiistic 6gretim ve bununla ilgili faaliyetlerin gerektirdigi harcamalar; tniversite biitcesinden,
doner sermayelerden, tniversite disi kurum ve kuruluslardan tniversiteye yapilacak arastirma ile ilgili mali destekten,
rektorliigiin onay ve iznine bagli olarak, ilgili enstitii miidiirii tarafindan yapilir.

Lisansiistii egitim-ogretim, arastirma, uygulama ve vyaymn faaliyetleri ile ilgili  galigmalarin
stirdiiriillmesinde, tiniversite birimlerinin imkanlarindan da yararlanilir.

Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokullari, Sosyal Hizmetler Yiiksekokullart mezunlar1 Sosyal Bilimler Enstitiilerinde; Sivil
Havacilik  Yiiksekokullari, Tiitlin Eksperligi Yiiksekokullari, Mesleki Teknoloji Yiiksekokullari, Endiistriyel Sanatlar
Yiiksekokullart mezunlari Fen Bilimleri Enstitiilerinde; Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon, Hemsirelik, Saglik Idaresi, Saglik
Teknoloji, Ev Ekonomisi, Beden Egitimi ve Spor, Hayvan Sagligi Yiiksekokullari mezunlar1 Saglik Bilimleri Enstitiilerinde
lisansiistli egitim ogretim gorebilirler. Bu yiiksekokullarin miidiirleri veya yardimeilart bu alanlarda ilgili Enstitii anabilim dali
baskani gorevlerini de yiiriitiirler.



ANABILIM/ANASANAT DALI BASKANININ GOREV VE YETKILERI:
bili |

Boliim, anabilim, anasanat, bilim ve sanat dallar1 baskanlarinin gorev siireleri ii¢ yildir. Siiresi biten bagkan yeniden ayni
usullerle atanabilir. Anabilim veya Anasanat Dali, boliimii olusturan ve en az bir bilim veya sanat dalini kapsayan egitim-6gretim,
uygulama faaliyetlerinin yiiriitiildigti akademik bir birimdir. Anabilim veya anasanat dallarinin kurulmasina, birlestirilmesine
veya kaldirilmasina dogrudan veya iiniversitelerden gelecek onerilere gore Yiiksekogretim Yiirtitme Kurulu karar verir.

Anabilim veya anasanat dali bagkani, o anabilim veya anasanat dalinin profesorleri, bulunmadig: taktirde dogentleri,
bulunmadig: taktirde yardimci dogentleri, yardime1 dogent de bulunmadigi taktirde 6gretim gorevlileri arasindan, o anabilim veya
anasanat dalinda gorevli 6gretim tiyeleri ve dgretim gorevlilerince segilir ve bir hafta icinde yiiksekokul miidiirii, konservatuvar
miidiirii veya dekan tarafindan atanir. Anabilim veya anasanat dali baskani olarak atanabilecek Ogretim iiyesi veya Ogretim
gorevlisi sayisinin en ¢ok iki olmasi halinde, baskan, yiiksekokul miidiirii, konservatuvar miidiirii veya dekan tarafindan dogrudan
atanir. Atamalar rektorliige bildirilir.

Anabilim veya anasanat dali kurulu, bilim veya sanat dali baskanlarindan olusur. Anabilim veya anasanat dalinin, yalniz
bir bilim veya sanat dalin1 kapsadigi durumlarda, anabilim veya anasanat dali kurulu biitiin 6gretim {iiyelerinden ve 6gretim
gorevlilerinden olusur. Anabilim veya anasanat dali kurulu, ilgili anabilim veya anasanat dali programlarinin planlanmasi ve
uygulanmasinda anabilim veya anasanat dali baskanina goriis bildirir.

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 21. maddesinin geregini yapar.

Ders gorevlendirmeleri 6n hazirligi ile ders ve sinav programlarini hazirlar ve Miidirliige arz eder; gerektiginde
Fakiilte/ Y tiksekokul Y 6netim Kurulu’na goriis bildirir.

Yaryil igi ve yaryil sonu smavlarimn yiiritillmesini ve diizenini saglar.

Yatay gecis Ozel 6grenci kabulu Danisman Atamalar1 ders saydirmalar ve diger lisansiistii

egitimle ilgili is ve islemlerde komisyona baskanlik eder.

Lisansiistli 6grenci alimlari kontenjan ve kriterlerin belirlenmesinde alim jiiri teklifleri ve

diger jiiri tekliflerini hazirlar.

Yeni programlarin agilmasinda kurula baskanlik eder.

Mezuniyet asamasinda olan 6grencilerin durumlarini degerlendirir.

Ogrenciler igin EKLE/SIL - Hata Diizeltme — Not Diizeltme- Not Bildirim — Kayit Alma- Mezun Ogrenciler
icin Ilisik Kesme Belgesini onaylar

Damismanlarin diizenli bir sekilde Ders Kayitlarinin Yapilmasinda notlarin verilmesinde derslerle ilgili islemlerin kontroliini
saglar.

Enstitii Midirlugiinin verecegi diger gorevleri yapar.



2. Orgiit Yapisi
Enstitiimiiziin 6rgiitsel yapisi Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve isleyis Yonetmeligi’ne uygun olarak
asagidaki sekildedir.




ENSTITU SEKRETERI

[ Nuran ERAYMAN ]

A- Enstitii Sekreteri Enstitii idari tegkilazn:n basidir:

e}

o

e}

o

Enstitii Sekreteri idari isleri tedvir eder. Idari teskilatin ¢alismalarindan Enstitii Midiiriine
kars1 sorumludur.

Enstiti  Sekreteri birim sorumlular1 (veya sefleri), memurlar ve yardimci hizmet
personelinin caligma esaslarim, gorevleri, gorevlileri ve gorev yerlerini tayin ve tespite,
gerektiginde gorev degisikligine, her seviyedeki sekreterlik personelini denetlemeye
yetkilidir.

B- Enstitii Sekreteri Gergeklestirme Memurudur:

Enstitii Sekreteri Mali Isler Biirosu (Muhasebe Biirosu) vasitasi ile her tiirlii hesap isini, her
seviyedeki personelin 6zliik haklariyla ilgili tahakkuk islemlerini yapar; ilgili evraki
diizenler.

Mali isler Biirosunun calismalarim diizenler; kontrol eder.

C- Enstitii Sekreteri Her Tiirlii Yaz: Islerinin Koordinatériidiir.

Enstitii Sekreteri, Enstiti ile ilgili yazismalar1 Desimal Dosya sisteminin genel kaidelerine
uygun olarak ve kurumun o&zel yapisim da dikkate alarak tedvir eder, evrakin
dosyalanmasini, saklanmasini, korunmasinu ilgili biirolar vasitasi ile temin eder.

Enstiti Sekreteri, ogrenci belgesi, askerlik tecil belgesi, mecburi hizmet belgesi, gérev
belgesi, evrak sureti ve benzeri resmi evraki tanzime imzalamaya, miihirlemeye yetkilidir.




ILGILI MEVZUAT:

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Lisansiistii Egitim -Ogretim

Yoénetmeligi Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
a)Anabilim/Anasanat Dallarina bagvurularin alinmas: , bilgilerin kontroliiniin yapilmast ve sinav ile ilgili tim
evraklarinin tanzim edilerek ilgili kurullar ile Kkisilere gonderilmesi,kazananlarin kesin kayitlarinin yapilmas ,
kaydi yapilan &grencilerin  bilgilerinin  sisteme girilmesi,Ogrenim giderini yatiran 6grencilerin - Kayit
yenilemelerin yapilmas: ve kontroli , Ders atamalarinin yapilmas: ve bilgilerinin kontrolii,.Danigmanlarin takibi
ve ilgili Yonetim Kurulu Kararlarinin sisteme girilmesi,Kayit dondurma islemlerinin takibi ve kararlarin
sisteme girilmesi, Ek siirelerin takibi ve kararlarin sisteme girilmesi,kiitiiklerin islenmesi,notlarin takibi ve
zamaninda sisteme girilmesi ve durumuna bakilarak kayit silme yada tez asamasina gectiginin
kontrolii,Programlara bilgi girislerinin diizenli ve zamaninda yapilmasi, Ogrenciler ile ilgili Enstitii yonetim kurulu
kararlarinin kiitiiklere ve programlara giinii giintine islenmesi,gegici mezuniyet belgesi diizenlenmesi. Her dénem
sonunda ogrencilerin tim bilgileri kontrol edilerek kayd:i silinecek ve mezun olacaklarin tespiti,tez ve
projelerinin dogru olarak teslim alinmas: igin gerekli asamalarin takibi ,tez asmasinda olan 6grencilerin ek siire
talep ve islemlerinin takibi,tez savunma yada yeterlilik sinavinda 3 ay diizelme alan 6grencilerin takibi ve sinav
jurileri tekliflerinin yonetmelige uygunlugunun takibi.Jiriye girecek 6grencilerin tezlerinin bir ay once Enstitiiye
teslim etmelerinin saglanmasi1.Ogrenci Isleri Programi ve internet Modiiliiniin hatasiz cahisabilmesi icin gerekli veri
girislerinin zamamnda yapilmast.,Ogrenci ve Ogretim Uyelerince internet modiilii vasitas1 ile girilen bilgilerin
kontrolii,varsa hatalarin tespit edilerek giderilmesinin saglanmasi.

b) Kayit kabul belgelerini, miilakat sinav evrakim, ¢ikma belgelerini, 6grenci belgelerini, diplomalari,
mezunlarin diploma defterine islenmesi,sinif listelerini, 6grenci borg belgelerini,6grenci istatistiklerini
zamaninda ve diizenli olarak hazirlar ve gonderir,6grenci hasta sevk evrakim, kayit silme evrakini,
askerlik tecil evrakini, benzeri 6grenci isleri evrakini diizenlenmasi.

c) Bilgisayarda ogrencilerle ilgili bilgi gtincellemelerinin
yapilmasi.

d) Ogrenci kimlik kartlarinin diizenlenmesinde, sahiplerine ulastirilmasinda gerekli gayret ve titizligi
gosterilmesi

e) Ogrenci dosyalarini tanzim edilmesi, bunlarin saklanmasindan, ilgili evrakin dosyalanmasindan
sorumludur. Bu konuda, gorevli bir arsiv memuru varsa onunla devamli isbirligi yapar; evrakin
usuliince kullanilmasini temin eder.

f) Universitemiz desimal dosya sisteminde bashkl dosyalardaki tim is ve islemleri yiiriitiilmesi.
Ogrencilerin not dokiimii (transkript), dgrenci belgesi gibi bireysel isteklerine yonelik basvurulart
i¢in doldurulacak olan hazir dilekgelerin verilip toplanmasin yiiriitiilmesi.Ofisten ¢ikan tiim yazilar is
ve islemler tamamlandiktan ve Sefin kontroliinden gegtikten sonra Enstitii Sekreterinin kontroliine
sunulur.

SORUMLULUKLAR: Etik kurallara uygun davraniglarda bulunmak, goérevlerini yerine getirmek,
Mevzuati takip etmek, ilgili is ve islemleri yerine getirmek, Gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢
kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yiiriitilmesini saglamak, Yapacag: is ve
iglemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayist igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli
kullanilacak bicimde yerine getirmektir.

i$ CIKTISI: Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere ilisgkin Miidiire sunulmaya hazir,
kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, form, liste, raporlar, duyuru.

ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN BIiRiIMLER: Miidiir, Miidiir Yardimcilari, Enstitii Sekreteri, bagh
birimler.




Yazi isleri

ILGILI MEVZUAT:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu 2547 Sayili Yiiksek Ogrenim Kanunu 2914 Sayili Yiiksek Ogretim
Personeli Kanunu Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yoénetmelik Devlet Arsivleri Hakkinda Y6netmelik Standart Dosya Plani (Bagbakanlik
Genelgesi 2005/7)

a)

b)

d)

e)

f)

Gelen Evraklarin kaydinin yapilarak birimlere dagitimini yapmak, Mali islemler disindaki kalan
konularda yazigma islemlerini yiiriitmek, Giden evraklarin imzalanmasinin akabinde kayitlarini
yapmak, evrakin 6zelligine gore posta yoluyla ya da zimmet ile dagitimini saglamak,

Enstitii Kurulu, Enstitii Yonetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Akademik Genel Kurul toplanti
giindemlerinin olusturulmasina iligkin yazigsmalar1 hazirlamak ve tiyelere dagitilmasini saglamak,
Enstitii Kurulu, Enstitii Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulunda alian kararlarimin yazimi,
kaydedilmesi ve dagitimi iglemlerinin yapmak,

Enstitii Kurulu, Enstitii Yonetim Kurulu tiyelerinin gorev siireleri ile Arastirma ve siire uzatimlarinin
takibini yapmak

Akademik ve idari personel islem dosyalarinin diizenli olarak tutulmasi ve takibinin yapilmasini
saglamak,

Miidiirliik¢e uygun goriilen diizenlenecek etkinliklerin davetiye ve afislerinin panolarda
duyurulmasini saglamak ve gerektiginde ilgili kisilere iletmek, ilan ve duyurularin yapilmasim
saglamak,

Enstitii WEB sitesinin takibi ve giincellenme islemlerini yapmak, Ogretim Uyesi kitap basim telif
haklari takibi ve yazismalarini yapmak, Dokiimantasyon ve arsiv islemlerini yapmak,

Bagli oldugu yoneticiler tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

SORUMLULUKLAR

Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek, Mevzuati takip etmek,
ilgili is ve islemleri yerine getirmek, Gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢ kontrol sisteminin
tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak, Yapacagi is ve islemleri, seffaflik,
hesap verebilirlik ve katilimeilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bi¢imde yerine getirmektir.

IS CIKTISI: Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Miidiire sunulmaya
hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, form, liste, raporlar, duyuru.

ILETIiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER: Miidiir, Miidiir Yardimeilari, Enstitii Sekreteri,
Miidiirliik Birimleri, Universitenin Diger Birimleri Gelen yazilarm kontrolii teslim alinmasi
Kontrolii yapilan gelen yazilarin paraflama isleminden ilgili yerleri yonlendirmek.




iLGILI MEVZUAT :
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Taginir Mal Ydnetmeligi,
Tasinir Mal Yénetmeligi Genel Tebligi, Tahakkuk ve Tasinir Kayit Kontrol Islemleri

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Personel Maas Islemleri

Tez Savunma Jiiri iiyeleri Yolluk Islemleri

2547 50/d Arastirma Gorevlileri bagvuru ve alimlari

50/d Arastirma gorevlileri nakil, ilisik kesme maas ve yolluk 6demeleri

Ek ders hesap cetveleri kontrolii ve 6demeleri

Satinalma iglemleri

Ders telafilerin kontrolii ve 6deme islemleri

Biit¢e hazirlama

Enstitiiniin envanterinde bulunan tasiirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak, Dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tagmirlar
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek, Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlari
kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek, Tiiketime
veya kullanima verilmesi Enstitii Sekreterince uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek, Taginirlarin
yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri
almak, Depodan ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalari Enstitii Sekreterine
bildirmek,

Depo saymmini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina
diigen taginirlart Enstitii Sekreterine bildirmek, Kullanimda bulunan dayanikli tagiirlart bulunduklar1 yerde
kontrol etmek, Enstitii malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasinda Enstitii Sekreterine yardimer olmak,
Tasmurlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlart tutmak, bunlara iligskin belge ve cetvelleri diizenlemek, Oda,
biiro, boliim, atdlye ve servislerde kullanilan dayanikli tagmirlarin listelerini olugturmak ve ilgili yerlerde
asili bulundurulmasini saglamak, Kullanimda olmayan veya ekonomik Omriinii tamamlamis tasinirlarin
hurdaya ayirma islemlerini yapmak, Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunmak, Harcama yetkilisinin onaymdan ¢ikan Tagmir Yonetimi Hesabi Cetvelini Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi muhasebe birimine gondermek, Tagimirlardan, satin alma suretiyle edinilenlerin
giris islemleri ile deger artiric1 harcamalar i¢in diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin bir niishasini 6deme emri
belgesi ekinde, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 muhasebe birimine gondermek,

SORUMLULUKLAR : Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek, Mevzuati
takip etmek, ilgili i3 ve islemleri yerine getirmek, Gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢ kontrol
sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yiiriitilmesini saglamak, Yapacagi is ve islemleri,
seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bi¢imde yerine getirmektir.

i$ CIKTISI: Sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin sunulmaya hazir, kontrol edilmis ve
paraflanmis her tiirlii yazi, liste, onay, form, rapor, dosya vb.

ILETiSiM ICERiISINDE OLUNAN BiRiIMLER: Enstitii idari ve akademik birimleri, Enstitii Sekreteri,

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1







